Zakladni Sskola a Matefska Skola Kroméfiz, F. Vancury
se sidlem F. Vancury 3695, Krom¢tiz

1.4 VNITRNI RAD PRO ZAJMOVE VZDELAVANI
SKOLNI DRUZINA, SKOLNI KLUB

Cj.: Mszskm/1379/2016 Al
\Vypracoval: Hana Kolarova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Ludmila Ko¢i, feditelka
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2017
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které

tvofi soucast tohoto predpisu.
Aktualizace ¢.1 27.8.2016 Hana Kolarova

Aktualizace ¢.2 1.9.2017 Hana Kolarova

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni zékona ¢. 82/2015 Sb., v souladu

s vyhlaSkou 27/2016 Sb. vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu
a Skolni klub tento vnitini ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy

- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji
odliuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové Einnosti,
odpo¢inku a rekreace ucastnikil, ¢asteéné také dohledu nad nimi. Ugastnici $kolni druZiny jsou
zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami s potfebou podplrnych opatfeni od tietiho stupné
podpory.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné

denni dochdzce mohou byt piijati i Zzaci druhého stupné zékladni koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
Druzina miize vykondvat ¢innost pro tcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

Poslani §kolniho klubu

Skolni klub zabezpeluje aktivity v zdjmovém vzdélavani piedeviim zakiim druhého stupné
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zékladni §koly. Cinnost SK v daném $kolnim roce zavisi na poétu ptihlagenych zakd z II. stupné
ZS. Pokud neni dostatedny pocet piihlagenych zaki, ostatni zajemci jsou zafazeni do oddé&leni
SD. Skolni klub plni funkci vychovnou, vzdé&lavaci, regeneraéni a relaxaéni, socialni
1 preventivni. Umoziuje rozvijet fyzické predpoklady a samostatnost. Tim pomahd vytvaiet pro
icastniky takové podminky, aby se mohli v plné mife zapojit do spole¢enského Zivota. Skolni
klub uskuteciiuje ¢innosti zdjmové, rekreacni a spontanni. Zapojuje se do pftilezitostnych akei,
organizuje spolec¢né aktivity se Skolni druzinou.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky
a ostatnimi zameéstnanci Skoly

Pravidla musi vychazet ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti vSech uc¢astniki vzdélavani

1.1 Ugastnici jsou povinni (s podporou zakonnych zastupcti)

a) fadné dochazet do $kolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s
nimiz byli sezndmeni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dokladat davody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

C) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Gcastnika a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve 8kolni druzing chova sluiné k dosp&lym i jinym uéastnikéim $kolni druziny,
dbé pokynti zameéstnanci Skoly.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikil; tcastnikim jsou zakazany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojt, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych 0sob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a tmysIné fyzické Gtoky ucastnika vii¢i pedagogickym pracovnikiim
druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.8 Zékonni zastupci jsou povinni respektovat provozni dobu Skolni druziny. V ptipadé

diivéjSitho odchodu tucastnika ze Skolni druziny a mimofddné zmény jsou povinni pisemné
informovat vedouci vychovatelku.
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1.9 Osobg, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a je ve stavu, v némz
ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo verejny potradek, se zakazuje vstupovat a zdrzovat se
ve Skole.

V aredlu a v prostorach skoly je zakdzano koufeni. (Zakon 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pred
Skodlivymi u€inky nadvykovych latek).

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PfihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzing€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani UcCastnikl, vybirani poplatka, piedavani informaci zakonnych
zastupciim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O priijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dal§i podobné c¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad€ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmoveé Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupct ucastnika o rozsahu dochdzky, a
zpisobu odchodu tcastnika z druziny. Mimo zdkonnych zastupct jsou v piihlaSce uvedeny i
povétené osoby, které mohou ucastnika ze Skolni druziny vyzvednout. Povinnosti zakonného
zastupce je prokazatelnou formou informovat vedouci vychovatelku SD o osobach, které si
vyzvedavaji dité ze Skolni druziny, Skolniho klubu.

V piipadé¢, ze zdkonny zastupce chce Ucastnika odhlésit, u€ini tak rovnéz pisemnou formou.
Ucastnici jsou do zdjmového vzdélavani piijimani do naplnéni celkové kapacity.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zfi aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2.4 Vysi uplaty muze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné

nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nélezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢ Ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokéaze tediteli.

2.5 Pokud za Gcastnika neni uhrazena tplata, feditel Skoly miiZze rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

4. 1 Provozni doba SD:

Ranni skolni druzina: 7.00 - 7.30 hod.

Odpoledni skolni druzina: 11.30 -15.00 hod.

Ugastnici vyuzivajici sluzbu dopravy Spolku Koralky Kroméfiz, z.s., — od ukonéeni vyudovani do
14.00 hod.
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3. 2 Vyzvedavani ucastnikl
Cas na vyzvedavani uéastniki je vzhledem k odpolednim &innostem a bezpe¢nostnimu opatieni
Skoly stanoven nasledovné: do 13.00 hodin a potom od 14.30 do 15.00 hodin.
Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnymi zastupci, vychovatelka nejdiive
podle informuje telefonicky zdkonného zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni skoly:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pifedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3. 3 Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 45 ucastnika.
3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.
Soucasti naplné€ jsou zajmové utvary.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny a klubu, pokud
se této Cinnosti netcastni plny pocet Gcastnikli zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro
odd¢leni nebo skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili,

4.1 Vsichni tcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZiné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Utastnikiim neni v dob&é mimo zijmovou &innost povoleno
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pii akci porddané Skolni druZinou ucastnici ihned ohlasi vychovatelce. Vychovatelé
Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Uc€astnikli v prvni hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni uCastnikli, ktefi pfi prvni hodin€ chybé€li, o pouceni provedou pisemny
zdznam. Pouceni o bezpecnosti se provadi rovnéz pied vikendem, kazdou akci mimo Skolu a
pred kazdymi prazdninami Skola odpovida za uéastniky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny.
4.2 Vsichni zaméstnanci $kolni druziny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam vSech Uc€astnikli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi. Projevy Sikanovani mezi ucastniky Skolni
druziny, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovéani apod., kterych by se dopousteli
jednotlivi ucastnici nebo skupiny vi¢i jinym ucastnikim nebo skupinam (zejména v situacich,
kdy jsou takto postizeni u¢astnici SD mladsi a slabsi), jsou v prostorach $kolni druZiny a $koly a
pii akcich Skolni druziny ptisn¢ zakdzany a jsou povazovany za hruby pifestupek proti vnitinimu
fadu SD.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci Skolni druziny dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Pfi odchodu ucastnikl Skolni druziny ven z budovy zajist'uji
pedagogicky dohled v dobé& provozu SD vychovatelky.

Vychovatelky Skolni druziny, které otviraji budovu cizim ptichozim, jsou povinny zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Pedagogicti pracovnici
Skolni druziny sleduji zdravotni stav Gcastnikli a v piipad¢ ndhlého onemocnéni informuji bez
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zbytenych pritahit vedeni Skoly a zidkonného zéstupce postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k 1é¢karskému vysetieni ¢i osetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii tirazu poskytnou Géastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy trazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetieni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

V piipadé€, ze zaméstnanec zjisti, ze dit¢ nebo zadk vykazuje znamky akutniho onemocnéni, méa
povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo zéka od ostatnich déti. Zajisti nad nim dohled zletilé fyzické
0soby a neprodlen¢ oznami tuto skute¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnanctum.

4.4 Specifickou skupinu ucastnikii $kolni druziny tvoii 0cCastnici s PAS. Pfi praci s nimi
vychovatelky dodrzuji zasady metodiky strukturovaného uceni a vyuzivaji komunikaci s vizualni
podporou, mluvi jednoduse, jasng, nepouzivaji dlouha souvéti. Uéastnikiim s PAS planuji ¢innosti,
jednaji predvidatelné. Dodrzovanim téchto zésad se vychovatelky snazi predchazet konfliktnim
situacim a problémovému chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniki
Skolni druziny

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uthrada
od zadkonnych zastupcii ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR,
pfipadné organtim socidlni péce.

5.2 Ztratu véci hlasi ucastnici nebo zdkonni zastupci zdka neprodlené vychovatelce Skolni
druziny.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do skolni druziny
nenosi. Pokud v ojedin€lych ptipadech zak cenné predméty piinese a vychovatel je o situaci
informovan, odloZi je Zak na pokyn vychovatelky, ktera je po stanovenou dobu piebere do
uschovy. Pokud vychovatelka neni doptedu informovéna o vyskytu cennosti, nepiebira za né

zadnou zodpovédnost.
Za ztratu mobilniho telefonu, tabletu a jinych cennych véci nese zodpovédnost ucastnik a
jeho zakonny zastupce.

r

6. Pravidla pro hodnoceni chovani ucastnikti $kolni druziny

6.1. Na hodnoceni chovani ucastnika ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdé€lavani.

5.2. Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad a c¢innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vylouéeni téastnika ze SD,
pokud zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastd
zéavaznych divodu.

7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky ucastnikl, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochézky, zpiisobu odchodu tucastnika z druziny, plnd moc
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povétenych osob k vyzvedavani a rozhodnuti o pfijeti do zdjmového vzdélavani

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikii

c) celoro¢ni plan ¢innosti

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) kniha urazt a zaznamy o urazech déti, zaku a studenti

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem sSkoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni vnitiniho fadu ze dne 1. 9.2016

Ulozeni vnitiniho fadu v archivu skoly se fidi Spisovym tadem Skoly.

Vnitini ¥ad byl projednan na pedagogické radé dne 28. 8. 2017

Skolska rada dne 25. 8.2017 projednala zmény ve vnitfnim ¥adu bez pfipominek.
Vnitini fad pro zajmové vzdélavani ve Skolni druzing nabyva platnosti dne 1. 9. 2017

ok~ wd

Kroméfiz dne 20. 6. 2017

Mgr. Ludmila Koci
feditelka Skoly
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