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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb. zédkoniku prace v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pusobnost a zdsady smérnice
Tento organizaéni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti organizace, specifikuje zakladni ukoly, které
jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing€, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organiza¢niho
schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj.
fidicich tirovni, poradnich organti a podil zaméstnancii na fizeni.
Zasady organizacniho tadu:
- musi byt vydan pisemne,
- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurc¢itou,
- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,
- feditel Skoly je povinen seznamit zameéstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dnd,
- f4d musi byt pristupny vSem zaméstnancim

2. Postaveni organizace
a) Organizaci pod nazvem Specidlni $kola pro Zaky s vice vadami se sidlem Stéchovice 1361, 767

b) Dnem 1. 1.1995 skola pod nazvem Specialni $kola pro zaky s vice vadami a Specialné
pedagogické centrum se sidlem St&chovice 1361, 767 01 Kromé&fiz, byla ziizena jako samostatna
ptispévkova organizace.

¢) S ucinnosti od 22. 1. 1996 presly ztizovatelské kompetence $koly s nazvem Specialni skoly pro
74ky s vice vadami na Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a télovychovy CR.

d) Od 1. 10. 2001 se ptispévkova organizace Specialni skoly pro zdky s vice vadami, Krométiz, F.
Vancury 3695 stala piispévkovou organizaci Zlinského kraje a zménila sidlo.

e) Od 1.9.2005 se zmenil nazev piispévkové organizace na Zakladni $kola a Matefska skola
specialni Kroméfiz.
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g) Skola je v rejstiiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 600025608. Sidlo
organizace je Kroméfiz, F. Vancury 3695. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pii plnéni



vy
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svych kol se fidi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, i€elem vyplyvajicim ze zfizovaci
listiny

h) Financni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné cCinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpoctd a piispévkem
ziizovatele.

i) Organizace je platcem dané z pfijmt fyzickych osob, dan€ z pfijmi pravnickych osob, neni
platcem DPH.

j) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potifebny k vykonu ¢innosti, pro kterou
byla ztizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

k) Od1.9. 2016 se zménil nazev prispévkové organizace na Zakladni §kola a Matetska Skola
Krométiz, F. Vancury

3. Predmét ¢innosti

a) Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani,
poskytovani poradenskych sluzeb a zajisténi stravovani.

b) Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &. 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stitednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni.

¢) Organizace neprovozuje vedlejsi hospodaiskou ¢innost.
4. Organizaéni ¢lenéni

a) Statutdrnim orgdnem organizace je feditelka, jmenovanad do funkce zfizovatelem na zéklade
vysledkd konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni Gtvary a vykonava ¢innosti téchto Skol a zatizeni:
Zakladni skola pro zaky s mentalnim postizenim, vcetné soubézného postiZzeni vice vadami nebo
autismem
Matetska Skola pro déti s télesnym postizenim, zadvaznymi vadami feci, kombinaci vad a
autismem
Skolni druzina
Skolni klub
Skolni jidelna — vydejna
Specialné pedagogické centrum

¢) Vedouci organiza¢nich utvart urcuje feditelka Skoly. Vedouci utvarti v souladu s naplni ¢innosti
utvari a v rdmci pravomoci stanovenych feditelkou organizace fidi Cinnost utvar. Jsou
opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni Skoly
a) V organizaci jsou dodrZzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Utvar, usek, organizace),

bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace, vSichni zaméstnanci jsou
se systémem odménovani srozumeni

cc) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své piisobnosti pifijimat a aplikovat
opatieni feditele, nadfizenych organtl, zajistovat v¢as vyfizovani stiznosti a podnétu
zameéstnancu,

dd) kazdy vedouci zamé&stnanec, proto, aby mohl zajistit plnéni ukolll svého useku, je vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmeci své pravomoci mtze kazdy vedouci
zaméstnanec Fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance a uéitelky ZS vykonavajici ¢innost
zastupce, vydavat pokyny a piikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a
oznamovat ptipadné nesplnéni zadanych tikolt, navrhovat ocenéni a odmeény feditelce Skoly

vz

1. Organizacni fad strana 2 z poctu 4




Zakladni skola a Matefska Skola Krométiz, F. Vancury

b) Reditelka ¥idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani &innosti
jednotlivych utvart. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad vedeni skoly,
jednéni pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni.

¢) Reditelka jedna ve viech zalezitostech jménem $koly, pokud nepienesla svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prosttedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy ze Skoly.

d) Reditelka organizace povétuje dalii pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni tikony jménem
Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Ur€uje organiza¢ni strukturu skoly a
personalni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupkyné feditelky Skoly pro vzdélavani, zastupkyné
feditele pro poradenstvi, uitelka ZS vykonavajici innost zastupce, vedouci vychovatelka §kolni
druziny a Skolniho klubu, ucitelka PV v Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat
praci podiizenych pracovnikii piisluiného organizaéniho utvaru, vyjimku tvoii ugitelka ZS
vykonavajici ¢innost zastupce (0. stupen fizeni, nema podtizené).

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizac¢nich ptedpisi, zajistuji véasné a hospodarné
plnéni tkold podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvaieji fyzicky i psychicky
pfiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a
piedpisu o ob¢hu ucetnich dokladi, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materialt
predkladanych ttvarem, za vytizovani stiznosti, oznameni a podnétt, tykajicich se jejich ttvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalSi predpisy a dokumenty zvefejiioviny na mist¢ obvyklém, Sanon u
feditelny. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se
seznamovat a seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na prilozené prezencni listin€ nebo jako
prezencni listina organiza¢nich porad, na kterych se dokumenty projednavaji. Ptehled vydanych
smérnic organizaci je uveden v piiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

7. Organy tizeni

Reditelka organizace
Nejvyssim Fidicim ¢lankem v organizaci je feditelka. Rizeni zajistuje predev§im prostfednictvim
smérnic, vnitinich predpist a pokyni, které vydava pisemné a tstnich ptikaza.

Vedouci pracovnici
Ridi podiizené pracovniky svého organiza¢niho witvaru, zastupkyni pro vzdélavani, zastupkyni pro
poradenstvi, u¢itelku ZS vykonavajici ¢innost zastupce (1.stupen fizeni), ucitelku PV vykonavajici
¢innost zastupce (1.stupen fizeni), vedouci vychovatelku Skolni druziny, spravce skoly (0.stupen.
fizeni) V pfipad¢€ potieby zastupuji feditele organizace v rozsahu a kompetencich urcenych reditelem.
Béhem neptitomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéfeny pracovnik, kterého
urc¢i vedouci zaméstnanec se souhlasem svého nadiizeného.

Porada vedeni
Porada vedeni je zdkladnim poradnim organem feditele, kona se pravideln¢ jednou mésicné, aktudlné
pak podle potieby i castdji. Cleny vedeni jsou zastupce feditele pro vzd&lavani, ugitelka ZS
vykonavajici ¢innost zastupce, ucitelka ptredSkolniho vzd€lavani vykonavajici Cinnost zastupce,
koordinator SVP, zastupce feditele pro poradenstvi (SPC), vedouci vychovatelka $kolni druziny a
Skolniho klubu, metodik prevence, koordinator EVVO, vychovny poradce.

Pedagogické rady.
Pedagogickou radu zfizuje feditelka jako svij poradni organ, Cleny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé Ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle
potfeby se pedagogické rady konaji i mimofadn€. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazateln¢ seznamuji vSichni zamé&stnanci.

Organizaéni porady
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Organiza¢ni porady jsou vénovany otazkam organizacnim a provoznim, jsou urCeny pro pedagogické
i provozni pracovniky Konaji se jednou mésicné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazatelné seznamuji vSichni zameéstnanci.

Porady metodickych sdruzeni.
Porady se konaji pii ptipravé skolniho roku, ukonceni Skolniho roku, tvorbé IVP a vyhodnocovani
kazdého obdobi.

7. Organizac¢ni schéma

Reditelka §koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 3. stupefi fizeni - statutarni
organ, fidi dva vedouci zaméstnance: na 2. stupni fizeni — dv¢ zastupkyné teditele Skoly, na 1. stupni
fizeni ucitelku ZS vykonévajici ¢innost zastupce, ucitelku piedskolniho vzd&lavani vykonavajici ¢innost
zastupce, provozni zaméstnance (ekonomka, administrativni pracovnice, spravce, Skolnice, uklizecky,
pracovnice vydeje stravy).

Zastupkyné reditelky pro vzdélavani, vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zakoniku prace, 2.
stupen fizeni, fidi:

vedouci vychovatelku na 1. stupni fizeni

ucitelku ZS vykonévajici ¢innost zastupce na 1. stupni fizeni

fidi a kontroluje pedagogické pracovniky vyucujici ve tfidach zakladni Skoly

Zastupkyné feditelky pro poradenstvi (SPC)- vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace,
2. stupen fizeni, fidi a kontroluje praci vSech pracovnikl $kolského poradenského zatfizeni — Specialné
pedagogického centra, véetn€ detaSovaného pracovisté ve Valasském Mezifici.

Vedouci vychovatelka Skolni druziny — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1.
stupen fizeni — fidi a kontroluje praci vychovatelek Skolni druziny.

Utitelka ZS vykonavajici ¢innost zastupce - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace
1. stupeii fizeni, fidi a kontroluje praci vSech pedagogi vyucujicich ve tiidach zakladni skoly — IL.dil
Uc¢itelka PV vykonavajici ¢innost zastupce - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace
1. stupen fizeni, fidi a kontroluje praci vSech pedagogi vyucujicich ve tiidach matetské skoly

Organizacni schéma je ptilohou €. 2 organizac¢niho fadu.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2023. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se
fidi spisovym a skarta¢nim fadem skoly.
¢) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

Mg r.lvana Digitalné podepsal Mgr.

lvana Bastincova
Datum: 2025.09.14 16:01:59

Bastincova = 5,

Mgr. Ivana Bastincova
feditelka Skoly
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