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Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist, v souladu

s vyhlaskou 27/2016 Sb. o vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a s vyhlaskou
74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, vydavam jako statutarni orgén Skoly pro Skolské zatizeni:
Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZzim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi piedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. Skolni druzina neni pokraovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyuéovéni. Skolni druZina neni sluzba. Hlavnim poslanim §kolni druZiny je relaxace
Gi¢astnikli po ob&dé a nasledna zajmova ¢innost podle programu $kolni druziny. Ugastnici §kolni
druziny jsou zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami s potiebou podplirnych opatieni od
tretiho do patého stupné podpory.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochdzce lze ( individudlni posouzeni) pfijimat i zaky z druhého stupné zékladni Skoly

Dle Vyhlasky €. 111/2022 Sb., u¢innost od 1. zaii 2022:
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,, Pravidelnou dochazkou pro pfihlaSeni k zdjmovému vzd€lavani, které neni pravidelnou denni

dochazkou a které se koné po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicti v obdobi skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi Skolnich prazdnin pro ucely Skoly, se rozumi

1. ucast ucastnika alespon jeden krat za tyden v rozsahu alespoil 1 hodiny

2. ucast ucastnika v rozsahu alespon 2 hodin.* v rozsahu 2 tydna

Skolni druzina vykonéava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a mize vykonavat ¢innost i o
Skolnich prazdninach. Po projednani se ziizovatelem miize feditel prerusit ¢innost Skolni druziny
v dobé¢ skolnich prazdnin.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvych zastupci ve $kolni
druzZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky
a ostatnimi zaméstnanci Skoly

1.1 Utastnici jsou povinni (s podporou zakonnych zastupci):

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny

b) dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a vnitinim
fadem

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priitb¢h vzdélavani

e) dokladat diitvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmény v téchto Gdajich.

1.2 Utastnik se ve $kolni druzin& chova slusné k dospé&lym i jinym téastnikiim §kolni druziny,
dba pokyni zaméstnanct Skoly.

1.3 Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti.
UdrZzuje prostory Skolni druZiny v ¢istot€ a pofadku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikii; u¢astnikim jsou zakazany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (nmapf. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek), véetné jejich propagace formou reklamy napi. na odévu
nebo Skolnich ¢i1 jinych potfebach ucastnika, propagace ideologii neslucitelnych s demokratickou
spole¢nosti.

1.5 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mySleni, projevu, shromazdovéani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlési bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.6 Ugastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Utastnik je povinen se vyvarovat hrani jakychkoli hazardnich her, véetné online her.

1.8 Ucastniklim je zakézano pofizovat audio nebo video zdznamy a jejich zvetejiovani na
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socialnich sitich a vzajemné sdileni.
1.9 Umyslné fyzické a hrubé slovni utoky tcastnika viici pedagogickym pracovnikiim, ostatnim
zaméstnanciim Skoly a ostatnim ucastnikiim skolni druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné

poruseni povinnosti stanovenych timto fadem. (nutné piihlizet u jednotlivych incidenti
k individualnim mentalnim schopnostem tcastnika)

Z.akonni zastupci jsou povinni:

1.10 respektovat provozni dobu §kolni druZiny. V pfipad¢ diivéjSiho odchodu tcastnika ze
Skolni druziny a mimoiadné zmény jsou povinni pisemné informovat vedouci vychovatelku.

1.11 Zakonni zastupci jsou povinni poskytnout Skole nezbytné osobni udaje souvisejici
s identifikaci zaka a zakonnych zastupcii zéka v souladu se zdkonem (§ 28 odst. 2 a 3 zékona ¢.
561/2004 Sb. skolského zédkona — Skolni matrika) a dalsi tidaje, které jsou podstatné pro prub¢h
zajmové ¢innosti nebo bezpecnost zaka.

1.12 Zakonni zastupci jsou povinni pti zahajeni Skolniho roku hlasit ptipadné zmény vSech jim
pfedanych osobnich udaji.

1.13Pokud tcastnik Skolni druziny pottebuje pro svou osobni hygienu inkontinenéni a hygienické
pomticky (pleny, ndhradni obleceni), zakonny zastupce je povinen pro pobyt ve skolni druziné tyto
osobni pomucky zajistit a pedagogiim predat. V opacném piipad¢ bude vyzvan k bezodkladnému
vyzvednuti svého ditéte ze Skolni druziny.

1.13 Zékonny zastupce je vzdy na zacatku Skolniho roku informovan o zvefejnéni vnitiniho fadu

Skolni druZiny na webovych strankach Skoly, je povinen se s nim seznamit. Podpisem dava
zakonny zastupce ucastnika Skolni druZiny na védomi, Ze informacim rozumi a bude se nimi fidit.

Zakonni zastupci maji pravo:

1.14 byt informovani o zpracovavani jejich osobnich idajt a za jakym ucelem jsou zpracovavany
(v souladu s obecnym nafizenim o ochran¢ osobnich udaji ,,GDPR*). Zadkonni zastupci maji pravo
na respektovani prav ¢loveka, zejména prava dat a odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tidaju,
prava na pfistup k osobnim tdajiim, prava na opravu neptesnych udajli, prava na vymaz, prava na
omezeni zpracovani, prava na prenositelnost a prava vznést namitku (podrobnéji ve smérnici Vykon
prav subjekti udaji).

1.15 Pravidla vzdjemnych vztahti se zaméstnanci ve skole (§ 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona)

Pravidla vzajemnych vztahu vychazeji ze zdsady vzajemné ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity a dastojnosti vSech ucastnikt vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. c) Skolského
zakona).

Vztahy zakonnych zastupci ucastniku Skolni druZiny s pedagogy a ostatnimi zaméstnanci
skoly jsou zaloZeny:
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- navzgjemném sluSném jednani

- na vzajemné oteviené komunikaci, pravidelné konzultaci

- na propojeni zivota Skoly s rodinou

- naochrané pted fyzickym nasilim

- navytvareni pozitivniho a bezpe¢ného klimatu pro volnocasové aktivity Skolni druziny
- nazachovani mlcenlivosti a ochrané ptfed zneuzitim osobnich tdaji

- na spolupraci se Skolnim poradenskym pracovistém

- na spolupréci s tfidnimi uciteli a dal§imi vyucujicimi G¢astnika

1.16 Zakonni zéstupci spolupracuji se skolou na zamezeni vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu, kriminality, nepfatelstvi nebo nasili. Pii kazdém zjisténi téchto jevii nebo podezieni na
n¢, jsou povinni okamzité informovat tfidniho ucitele, vychovatele, metodika prevence,
vychovného poradce nebo vedeni skoly.

1.17 Osobg, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a je ve stavu, v némz
ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo veiejny poradek, se zakazuje vstupovat a zdrzovat
se ve Skole. V arealu a v prostorach Skoly je zakdzano kouteni. (Zakon 65/2017 Sb., o ochrané
zdravi pred Skodlivymi u¢inky navykovych latek).

Provoz $kolni druzZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka skoly a Skolského zafizeni stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového
vzdélavani podle § 2 vyhlaSky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, zpisob evidence U€astniki
takto:

2.1 Vedoucim zaméstnancem S$kolni druZiny je vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlasovani, informuje zdkonné zastupce o kritériich pro pfijeti do Skolni druziny, o
vysi Uplaty na dany Skolni rok, o podminkach pro snizeni uplaty, predava informace zakonnym
zastupcim, vyfizuje ndméty a stiZznosti, ma piehled o materidlnich podminkach a nakupuje
materidlni potieby pro ¢innost §kolni druZiny.

2.2 O pftijeti Ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dal§i podobné cCinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlaSky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky, a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny. Mimo zakonnych zastupcu jsou v prihlasce uvedeny i
povérené osoby, které mohou ucastnika ze §kolni druZiny vyzvednout. Povinnosti zdkonného
zastupce je pisemnou formou informovat vedouci vychovatelku Skolni druZiny o osobach, které¢ si
vyzvedavaji dité ze Skolni druziny.

V ptipadé, Ze zakonny zastupce chce ucastnika odhlasit, ucini tak rovnéz pisemnou formou.
Ucastnici jsou do zdjmového vzdelavani ptijimani do naplnéni celkové kapacity.

Kritéria prijeti ucastnika do zajmového vzdélavani:
1. Zaci prvniho ro¢niku zakladni Skoly a zékladni Skoly specidlni
(doporucujeme nastup do Skolni druziny po uplynuti adaptacniho obdobi, dle individualnich
potieb Zdka po konzultaci vychovatelky s tfidni ucitelkou Zédka a zakonnymi zastupci zéka)
2. zaci prvniho stupné zakladni Skoly a zakladni Skoly specialni
3. Zaci dojizdé&jici a vyuzivajici sluzbu dopravy Spolku Koralky Krométiz, z.s.
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4. Ostatni zadosti budou posuzovany individualné, s ohledem na kapacitu skolni druziny. V
ptipadé¢ vétsSiho poctu zajemct o Skolni druzinu, nez je stanovena kapacita, bude potadi stanoveno
losem.

Prednostné budou posuzovany Zadosti podané v daném terminu, uréenym skolou, které
budou mit splnény vSechny naleZitosti.

2.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach na G&et §koly - za obdobi zaii az
prosinec, leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.
Od 1. 1. 2024 stanovuje Uplatu zajmového vzdélavani ztizovatel - Zlinsky kraj.

2.4.Vysi tplaty muZe Feditelka snizit nebo od platy osvobodit, jestlize:

- Zakonny zastupce ditéte pobira davky pomoci v hmotné nouzi (pfispévek na bydleni, na
Zivobyti)

- rodina ditéte se ocitla v tiZivé situaci

- na zaklad¢ jinych zavaznych socialnich divodi

- v ptipad¢ pobirani piidavku na dit€¢) musi zakonny zastupce doloZit, Ze rodina nedosahuje
3,4 nasobku Zivotniho minima

2.5 Zakonny zastupce:

-poda feditelce Skoly Zadost o prominuti Gplaty vcetné prokazateln¢ dolozenych skutecnosti
(potvrzeni z Utadu préce,...) na $kolni rok 2025/2026

-feditelka Skoly zhodnoti situaci na zaklad¢ dolozenych dokumentt a vyda Rozhodnuti

2.6 Pokud za ucastnika neni uhrazena tplata v terminu a v pfipad¢, ze zdkonni zastupci nereaguji
na dvé pisemné vyzvy o nezaplaceni, muze feditel $koly rozhodnout o vylouceni ucastnika ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba Skolni druZiny:
Ranni $kolni druZina: 7.00 - 7.30 hod.

Ucastnici ranni Skolni druZiny vstupuji do budovy Skoly v doprovodu vychovatele/ky, ktery/a si jej
po zazvonéni zdkonnym zastupcem vyzvedne u hlavniho vchodu.

Odpoledni skolni druzina: 12.30 - 15.30 hod.

Ucastnici vyuzivajici sluzbu dopravy Spolku Koralky Kroméfiz, z.s. — od ukon&eni vyucovani do
14.00 hod. Ve 14.00 hod. odchazi ucastnici, ktef'i maji zkraceny pobyt z divodu svych
individualnich vzdélavacich potieb

3.2 Vyzvedavani G¢astnikt:

Cas pro vyzvedavani ucastniki je vzhledem k odpolednim ¢innostem a bezpeénostnimu opatieni
Skoly stanoven: do 13.00 hodin a od 14.45 do 15.30 hodin.

V ptipadg, Ze si zdkonny zastupce nevyzvedne své dit€ ze Skolni druziny ve stanovenou dobu,
vychovatelka:

1. informuje telefonicky zakonného zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, informuje bezodkladn¢ vedeni Skoly:

Reditelka koly:

- kontaktuje pracovnika organu péce o dité

- pozada o pomoc Policii CR.
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Pti vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny, rodic¢e nebo osoba opravnéné vyzvednout dané dité, zvoni
na piisluSnou tfidu Skolni druziny a vyckavd pfed budovou u vstupnich dvefi.
Vychovatel/vychovatelka odvadi dité do Satny a pfeda nebo posle dité. VZzdy ma piehled o osob¢,
ktera dité piebira.

V opodstatnénych pripadech, kdy ucastnik Skolni druziny vyZaduje pomoc, zakonny zastupce
si ho vyzvedne v budové §koly sam. Do budovy S§koly vstupuje pouze jeden zakonny zastupce
nebo povéiena osoba. Seznam rodicu, ktefi si vyzvedavaji své dité ze tridy Skolni druzZiny,
vede vedouci vychovatelka.

3.3 Oddéleni skolni druziny (7 odd¢€leni) se napliuji nejvyse do poctu 50 ucastnikda.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a program &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3. 5 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zajmovych c¢innosti; umoznuje ucastnikiim piipravu na
vyucovani. Soucasti naplné jsou zajmové utvary -

3.6 V pripadé mimoradné situace ve Skolni druziné (snizeni poctu pedagogickych pracovnikt
zajiStujicich provoz SD), miiZze feditel Skoly omezit provoz Skolni druziny. O vzniklé nestandardni
situaci feditelka Skoly informuje zadkonné zastupce v predstihu.

3.8 Nedovoluje-li zdravotni nebo psychicky stav ti€astnikovi skolni druziny Gcastnit se akci a aktivit
mimo $kolu, je mu nabidnuta jina forma vzdélavani v budové skoly.

4. Distanéni vyuka

0d 1.9.2020 dle novely Skolského zakona 561/2004 Sb., novela &. 349/2020 Sb., je distanéni
vyuka povinna forma vzdélavani zakd, a to ve vymezenych mimofadnych situacich (krizovy
zakon, MO MZ, KHS, Zakon o ochran¢ vetejného zdravi).

4.1 Zasady distan¢ni vyuky

Zékladni Skola diirazn€ upozoriiuje na fakt, Ze potizovani, sdileni a dalsi Sifeni nahravek a jinych
audiovizudlnich zdznaml ziskanych v souvislosti s probihajici on-line vyukou je zakazéano.
Upozoriiuje na skute¢nost, ze zachyceni a rozsifovani podoby ¢lovéka je mozné jen s jeho svolenim
a takové svoleni ze strany jednotlivych vyucujicich nebylo udéleno. Osobnost ¢lovéka, jeho
podoba, stejn¢ jako jeho véaznost, dastojnost a projevy osobni povahy pozivaji ochrany dle
obcanského zékoniku (oddil 6 Osobnost c¢lov€ka). PoruSovani tohoto zakazu muze byt
vyhodnoceno jako neopravnény zasah do osobnosti ¢loveka.

4.2 Zajmové vzdélavani

Po dobu uzavieni Skoly a zavedeni distan¢ni vyuky neni poskytovano zajmové vzdélavani. Po dobu
smiSené vyuky Ci karantény, kterd je ud€lena pouze pro jednotlivé tfidy, je Skolni druzina pro zaky
v prezencni vyuce v provozu.

V piipad¢ uzavieni Skoly a distancni vyuky online ¢i offline formou se pracovnici Skolni druziny
podileji na:

- ptipravé distan¢ni vyuky podle pokynt vyucujiciho

- pfipravé pomicek, pracovnich listil, vyhledavani podplrnych materiala

- zpracovani zadanych ukolt od vedouci vychovatelky $kolni druziny

- ptipravé vyukovych videi, prezentaci

- pfipraveé akei a aktivit k tématiim jednotlivych oddéleni Skolni druziny



Zakladni $kola a Matetska skola Kroméfiz, F. Vancury, pfispévkova organizace

5. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 VSichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob&é mimo zajmovou &nnost povoleno
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci pofadané skolni druzinou tcastnici ithned ohlasi vychovatelce.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodateéné pouceni ucastnikii, kteri pri prvni hodiné chybéli, o pouceni
provedou pisemny zaznam. Pouceni o bezpefnosti a pisemny zaznam se provadi pri
jakémKoliv opusténi budovy $koly, rovnéZ pied kazdou akci mimo ni. Skola odpovida za
ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Pti aktivitdich v télocvicng, dilnach, cviéné kuchyiice, na pozemcich, zachovavaji ucastnici
bezpecnostni pedpisy pro tyto prostory dané vnitinim fadem odborné ucebny.

Pedagogové skoly vedou zaky k bezpeénému chovani na ulici, kdy jsou ucastniky dopravniho
provozu. Vyuzivaji pfi tom vhodné preventivni postupy a formy tak, jak jsou uvedeny v krizovém
planu o rizikovém chovani v doprave.

5.2 Vsichni zaméstnanci $kolni druziny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zédkladnim fyziologickym potifebam vSech Gcastnikli a vytvéret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi. Projevy Sikanovani mezi ucastniky Skolni
druziny, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli
jednotlivi ucastnici nebo skupiny vici jinym Uc€astnikiim nebo skupindm (zejména v situacich,
kdy jsou takto postizeni ucastnici SD mladsi a slabsi), jsou v prostorach $kolni druZiny a §koly a
pfi akcich Skolni druZiny piisné zakdzany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti vnitinimu
fadu SD.

V piipadé vySe uvedenych projevii postupuje Skola podle pravidel Skolniho programu proti
Sikanovani a podle krizového planu pfi zjisténi vyskytu Sikany a brutdlniho skupinového nésili,
ktery stanovuje postup a kompetence jednotlivych osob pfi feSeni vzniklé situace.

Vsichni zaméstnanci Skoly, zejména tfidni ucitelky, vychovatelé/Iky Skolni druZiny a Skolni
metodicka prevence, pribeézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu
socialné patologickych jevl, uplatiuji rizné formy a metody umoZilujici v€asné zachyceni
ohrozenych zékd. Pfi zjisténi vyskytu socialné patologickych jevii Skola postupuje podle
vypracovanych krizovych plini ( viz. priloha §kolniho Fadu).

V rédmci vSeobecné prevence Skola vede Zdky ke zdravému Zivotnimu stylu. V ramci vyuky se
pedagogové zaméfuji na vytvateni spravnych stravovacich navyki, snazi se o spolupraci s rodinou
v této oblasti (zdravé svacinky). V ptipadé podezieni na vyskyt poruch piijmu potravy (mentalni
anorexie, bulimie) $kola postupuje podle krizového planu pri poruchach prijmu potravy.

V ramci vychovy a vzdélavani jsou zaci ve Skole vedeni k rozvoji schopnosti k feSeni problém1,
planovani, procesu rozhodovani, jsou jim nabizeny aktivity na rozvoj komunikace, zdravého
zivotniho stylu, efektivniho traveni volného ¢asu, na celkovy rozvoj osobnosti zakli. Snazi se tak
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na zaky preventivné pusobit a snizit riziko vyskytu socialné patologickych jevi, které mohou zéky
ohrozit. Skola ma vypracované krizové plany pro i‘eSeni situaci pti zjiSténi vyskytu hazardniho
hrani ¢i pusobeni sekt.

Skole nepiislusi plisobit na zaky, ktefi se setkali s doméacim nasilim. Kazdy zaméstnanec $koly je
povinen jednat tehdy, kdyz se mu zak svéii nebo pokud zaznamena dlouhodobé nezpochybnitelné
znamky nasili. V takovém piipadé€ postupuje podle krizového planu v piipadé vyskytu domaciho
nésili. Reditel Skoly informuje o podezieni o domacim nasili na ditéti, zdkovi Policii CR, OSPOD,
ptipadné l¢kate, jedna se o oznamovaci povinnost.

P11 intervence v oblasti sebevraZedného jednani pedagogové postupuji podle krizového plianu
pri_vyskytu sebevrazedného jednani. Pokud se zak svéfi svému pedagogovi se svymi
sebevrazednymi myslenkami, p¥imo si tim #ika o pomoc. Ukolem pedagoga je rozpoznat Zéka v
ohroZeni a presunout jej v systému péée dale. Ukolem pedagoga neni diagnostikovat zaka,
poskytovat ¢i nahrazovat odbornou péci.

Stejné tak méa Skola vypracovan krizovy plan pro pripad psychické krize a duSevniho
onemocnéni zaka. Ucitel vSak nemuze zastupovat sluzby dalSich odbornikii — zejména ne
psychologti a terapeuti, 1ékaiti. M€l by vSak byt schopen vést se Zdkem (rodi¢i/zédkonnymi zastupci)
podpurny rozhovor piipadné poskytnout zékladni krizovou intervenci.

5.3 Pedagogicti zaméstnanci Skolni druziny dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpec¢nost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Pii odchodu ucastnikl Skolni druziny ven z budovy zajistuji
pedagogicky dohled v dobé provozu SD vychovatelky.

Vychovatelky $kolni druziny, které otviraji budovu cizim ptichozim, jsou povinny zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Pedagogicti pracovnici
Skolni druZiny sleduji zdravotni stav Gcastnik. Pokud po ptichodu ucastnika do Skolni druziny
vznikne podezieni, Ze se u n¢ho vyskytuji projevy akutniho onemocnéni, vychovatelka zodpovédné
zvazi jeho aktualni zdravotni stav a pfi vyskytu projevli onemocnéni (zvysend teplota, projevy
akutniho onemocnéni dychacich cest, zvraceni, priijem) ¢i pfi kontaktu s osobou s infekénim
onemocnénim, postupuje tak, aby nedoSlo k ohrozeni 1 ostatnich ucastniki. Tuto skutecnost
neprodlené oznami vedeni Skoly a zakonnym zastupciim a vyzve je k bezodkladnému vyzvednuti
ditéte. Stejnym zplisobem se postupuje pii zjisténi pedikulozy (vyskytu vsi).

V piipadé, Ze zaméstnanec zjisti, ze Gi€astnik vykazuje znamky akutniho onemocnéni, ma povinnost
zajistit jeho oddé€leni od ostatnich ucastnikli, zabezpecit nad nim dohled zletilé¢ fyzické osoby,
neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnancim a kontaktovat zakonného
zastupce. Pfi Girazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni 1€karem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, piipadné vyplni
pfedepsanéformulate.

Osetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dozveédél prvni.

5.4 Specifickou skupinu ucastnikii Skolni druziny tvofi uCastnici s PAS. Pfi préaci s nimi
vychovatelky dodrzuji zadsady metodiky strukturovaného uceni a vyuzivaji komunikaci s vizualni
podporou, mluvi jednoduse, jasng, nepouzivaji dlouha souvéti. Ugastnikiim s PAS planuji ¢innosti,
jednaji ptredvidatelné. DodrZzovanim téchto zésad se vychovatelky snazi predchazet konfliktnim
situacim a problémovému chovani. V ptipadé€ problémové situace, ktera 1 ptes vyuziti konkrétnich
specialné pedagogickych piistupii a metod nastala ma Skola vypracovany krizovy plin pro
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prevenci_vzniku problémovych situaci u déti_a zaku s PAS. Vychovatelky spolupracuji
s vyucujicimi zaka/yné.

6. Podminky zachéazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastniku
Skolni druziny

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od zakonnych zastupcli ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik §kody hlasen Policii CR,
pripadné organiim socialni péce.

6.2 Ztratu véci hlasi ucastnici nebo zakonni zastupci zadka neprodlené vychovatelce Skolni
druziny.

6.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skolni druziny
nenosi. Pokud v ojedinélych ptipadech zdk cenné pfedméty pfinese a vychovatel je o situaci
informovan, odlozi je zak na pokyn vychovatelky, ktera je po stanovenou dobu ptebere do
uschovy. Pokud vychovatelka neni dopfedu informovéna o vyskytu cennosti, neptebira za né
zadnou zodpovédnost.

Za ztratu mobilniho telefonu, tabletu a jinych cennych véci nese zodpovédnost ucéastnik a
jeho zakonny zastupce.

6.4. V ptipadé vyskytu protipravniho jednani, jako jsou kradeze nebo vandalismus, postupuje Skola
podle krizového planu pfi zjiSténi kradeze a vandalismu.

6.5. V pfipadé, Ze nastane ve Skolni druZiné nestandardni situace s ucastnikem Skolni druZziny, kdy
chovani nebude v souladu s vnitinim fadem Skoleni druziny (s ohledem na individualni schopnosti
ucastnika), teSi individudlni situaci vychovatelka oddéleni s vedouci vychovatelkou, popt. se
Skolnim poradenskym pracovi§tém a zdkonnym zastupcem.

7 Pravidla pro hodnoceni chovani aéastniku $kolni druziny

r

7. 1. Nahodnoceni chovani Gi€astnika ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdelavani.

Pokud tcastnik Skolni druZiny nebo jeho zékonny zastupce nedodrzuje vnitini fad, je o této
skute¢nosti ustné a pisemn¢ vyrozumén. Nedojde—li k napraveé, maze feditel Skoly rozhodnout o
vylouceni G€astnika ze Skolni druziny. K vylouceni miize dojit v pfipad¢, ze ucastnik soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem naruSuje kazen v oddéleni skolni druZiny, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich i zdravi své, dlouhodobé nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodl (s ohledem na individudlni posouzeni schopnosti tcastnika), zakonny
zastupce soustavné nedodrzuje dobu pro vyzvedavani svého ditéte.
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Postup k feSeni nestandardniho chovéni i¢astnika ze $kolni druziny

Ustni napomenuti — vychovatelé odd&leni §kolni druziny (1 krat)

. Ustni vyrozuméni - vedouci vychovatelka (1 krat)

3. Konzultace s pisemnym zapisem- vychovatelé, vedouci vychovatelka, zastupce skolniho
poradenského pracoviste

4.  Schuzka s feditelkou skoly — miize dojit k vylouceni ucastnika ze Skolni druziny

N —

8 Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikil, jejichz soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zéstupct
ucastnika o rozsahu dochédzky, zplsobu odchodu tcastnika z druziny, plnd moc
povéienych osob k vyzvedavani a rozhodnuti o pfijeti do zajmového vzdélavani

b) tiidni knihy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky ucastnikii

c) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) kniha Grazi a zdznamy o urazech déti, zakl a studentii

9 Zavéretna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni vnitiniho fadu ze dne 1. 9. 2024

Ulozeni vnitiniho tadu v archivu skoly se fidi Spisovym fadem $koly.

Vnitini fad byl projednan na pedagogické rad¢ dne 11. 6. 2025.

Skolska rada dne 24.62025 schvalila zmény ve vnitinim fadu bez pfipominek.

Vnitini fad pro zdjmové vzdélavani ve Skolni druzing (aktualizace €. 6) nabyva platnosti
dne 1. 9. 2025

—

AT

Kroméfiz dne 1.9. 2025

Mgr. Ivana Bastincova
feditelka Skoly
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